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s-cnap-002

Про затвердження Тимчасового переліку адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Миколаївської міської ради
З метою створення доступних та зручних умов для реалізації та захисту прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб щодо отримання адміністративних послуг, запобігання проявам корупції під час надання адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Миколаївської міської ради, відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», керуючись ч. 1 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада

ВИРІШИЛА:

            1. Затвердити Тимчасовий перелік адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Миколаївської міської ради (додається).

            2. Затвердити Перелік адміністративних процедур, що здійснюються в центрі надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради /далі – Центр/ (додається). 

           3. Виконавчим органам Миколаївської міської ради:

           3.1. Протягом 10 (десяти) робочих днів з дня виникнення права надання нової адміністративної послуги або нової адміністративної процедури, здійснення якої доцільно проводити в Центрі, повідомити Центр (Яковлєва).

3.2. Розробити і затвердити протягом 10 (десяти) робочих днів з дня набрання чинності цим рішенням інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг за формами, затвердженими цим рішенням (додаються), та надати їх до Центру  (Яковлєву).

3.3. Заборонити надання адміністративних послуг, включених до Тимчасового переліку адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Миколаївської міської ради, поза приміщенням Центру.
3.4. Заборонити здійснення адміністративних процедур, включених до Переліку адміністративних процедур, що здійснюються в Центрі, поза приміщенням Центру. 
4. Відділу інформаційного забезпечення Миколаївської міської ради  (Рубан) забезпечити розміщення затверджених інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг на офіційному порталі Миколаївської міської ради.

5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Васюкова Р.О., постійну комісію міської ради з питань підприємництва, інвестицій, торгівлі, побутового обслуговування та захисту прав споживачів (Женжеруху).
Секретар міської ради
                                                                     Ю.І.Гранатуров
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________
№ ________________
Тимчасовий перелік 

адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами 

Миколаївської міської ради
	Код пос-луги
	Назва 
адміністративної послуги 
	Суб'єкт надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ, відповідальний за видачу адміністративної послуги
	Законодавча підстава для видачі адміністративної послуги

	01.01
	Укладення договору оренди майна комунальної власності 
	Міська рада
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Закон України «Про оренду державного та комунального майна»

	01.02
	Видача дозволу на проведення невід’ємних поліпшень орендованого майна комунальної власності
	Міська рада 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Закон України «Про оренду державного та комунального майна»

	01.03
	Відчуження майна комунальної власності
	Міська рада 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Закон України «Про приватизацію невеликих державних підприємств  (малу приватизацію)»

	01.04
	Приватизація майна комунальної власності (квартири, будинку, гуртожитку)
	Міська рада
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Закони України «Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)», «Про приватизацію державного майна»

	01.05
	Укладення договору позички майна комунальної власності 
	Міська рада
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Статті 763, 827 Цивільного кодексу України 

	01.06
	Передача об’єктів права комунальної власності 
	Міська рада
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Закон України «Про передачу об’єктів права державної та комунальної власності»

	01.07
	Видача розпорядження про списання з балансу майна комунальної власності 
	Управління з використання та розвитку майна, що належить до комунальної власності ММР
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Стаття 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 327 Господарського кодексу України 

	01.08
	Прийняття майна до комунальної власності 
	Міська рада 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Стаття 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	01.09
	Передача майна комунальної власності з балансу на баланс 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР
	Стаття 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	02.01
	Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 123 Земельного кодексу України

	02.02
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 123 Земельного кодексу України

	02.03
	Видача акта вибору земельної ділянки та погодження місця розташування об’єкта
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 151 Земельного кодексу України

	02.04
	Видача дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 128 Земельного кодексу України

	02.05
	Надання громадянам  України земельної ділянки безоплатно у власність 
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 118 Земельного кодексу України

	02.06
	Продаж земельної ділянки, що знаходиться в комунальній власності
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 128 Земельного кодексу України

	02.07
	Продаж земельних ділянок комунальної власності  іноземним державам та іноземним юридичним особам 
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Статті 124, 129 Земельного кодексу України

	02.08
	Надання земельної ділянки в постійне користування
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 92  Земельного кодексу України

	02.09
	Надання земельної ділянки із земель комунальної власності в оренду (поновлення договору оренди, внесення змін до договору оренди, припинення договору за ініціативою орендаря)
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Статті 123, 124 Земельного кодексу України, статті 32, 33 Закону України «Про оренду землі»


	02.10
	Укладення договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення тимчасової та пересувної тимчасової споруди 
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 98 Земельного кодексу України

	02.11
	Укладення договору суперфіцію 
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Стаття 102-1 Земельного кодексу України

	02.12
	Надання адрес земельним ділянкам  
	Виконавчий комітет міської ради 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування», «Про благоустрій населених пунктів»

	02.13
	Припинення права власності або права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови 
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Статті 140-142 Земельного кодексу України

	02.14
	Виділення для довгострокового тимчасового користування  лісами лісової ділянки, що перебуває у комунальній власності
	Міська рада 
	Управління земельних ресурсів ММР
	Статті 18, 33 Лісового кодексу України

	03.01
	Встановлення пріоритету на місце розташування рекламного засобу, продовження строку пріоритету
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 16 Закону України «Про рекламу»

	03.02
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
	Виконавчий комітет міської ради
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 16 Закону України «Про рекламу»

	03.03
	Видача будівельного паспорта  забудови земельної ділянки
	Управління містобудування та архітектури ММР 
	Управління містобудування та архітектури 
ММР
	Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

	03.04
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

	03.05
	Видача вихідних даних на забудову земельної ділянки
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	03.06
	Затвердження містобудівної документації (проекту розподілу території, детального плану території)
	Міська рада
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Статті 16, 19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	03.07
	Видача дозволу на прокладання нових та ремонт існуючих мереж у межах «червоних ліній» вулиць і доріг 
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 19 Закону України «Про автомобільні дороги»



	03.08
	Видача дозволу на переведення житлового приміщення в нежитлове (або навпаки)
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Статті 6, 7, 152  Житлового кодексу Української РСР, статті 319, 320, 383  Цивільного кодексу України 

	03.09
	Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Управління містобудування та архітектури ММР
	Стаття 186-1 Земельного кодексу України 

	03.10
	Погодження містобудівних та архітектурних проектних рішень об'єктів, розташованих в історичній частині міста, історичних ареалах, на магістралях та площах загальноміського значення
	Начальник управління містобудування та архітектури ММР - головний архітектор міста
	Начальник управління містобудування та архітектури ММР - головний архітектор міста
	Стаття 14 Закону України «Про архітектурну діяльність»

	04.01
	Створення комунальних аварійно-рятувальних служб
	Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення ММР
	Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення ММР
	Стаття 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	04.02
	Затвердження структури та штатного розпису комунальних аварійно-рятувальних служб
	Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення ММР
	Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення ММР
	Стаття 10 Закону України «Про аварійно-рятувальні служби» 


	05.01
	Укладання договору на перевезення пасажирів на міських автобусних і тролейбусних маршрутах загального користування
	Виконавчий комітет міської ради
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР
	Статті 7, 35, 42-46 Закону України «Про автомобільний транспорт» 

	05.02
	Затвердження маршрутів   і   графіків   руху  місцевого пасажирського транспорту 
	Виконавчий комітет міської ради 
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій  ММР
	Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	05.03
	Видача дозволів на тимчасове припинення руху
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР
	Стаття 19 Закону України «Про автомобільні дороги»

	05.04
	Погодження маршрутів перевезення небезпечних, надгабаритних і великовагових вантажів
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР
	Стаття 9 Закону України «Про дорожній рух» 

	06.01
	Погодження проведення масових спортивних заходів
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Стаття 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	06.02
	Видача II категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Стаття 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	06.03
	Призначення на посаду та звільнення з посади керівників комунальних установ фізичної культури і спорту
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	08.01
	Видача дозволу на створення та реєстрація органу самоорганізації населення

	Відділ громадських зв’язків ММР 
	Відділ громадських зв’язків ММР
	Закон України «Про органи самоорганізації населення»

	09.01
	Внесення змін до положення про орган самоорганізації населення
	Відділ громадських зв’язків  ММР
	Відділ громадських зв’язків ММР 
	Закон України «Про органи самоорганізації населення»

	09.02
	Реєстрація (перереєстрація) громадського формування з охорони громадського порядку
	Відділ громадських зв’язків ММР
	Відділ громадських зв’язків ММР 
	Стаття 6 Закону України «Про участь громадян в охороні громадського порядку і державного кордону»

	10.01
	Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Виконавчий комітет міської ради
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 15, 36-40, 60 Житлового кодексу УРСР

	10.02
	Взяття на соціальний квартирний облік 
	Виконавчий комітет міської ради
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Закон України «Про житловий фонд соціального призначення»

	10.03
	Видача дозволу на переоформлення договору найму жилого приміщення державного / комунального житлового фонду
	Виконавчий комітет міської ради
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 14, 61-63, 103-108 Житлового кодексу УРСР

	10.04
	Видача ордера на житлове приміщення
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 58, 60, 122, 129, 141 Житлового кодексу УРСР

	10.05
	Видача ордера на житлове приміщення у гуртожитку
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 128,129 Житлового кодексу УРСР, Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	10.06
	Видача спеціального ордера на службове житлове приміщення
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 118, 119, 121 Житлового кодексу УРСР

	10.07
	Включення / виключення житлового приміщення до / з числа службових приміщень
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 15, 118 Житлового кодексу УРСР

	10.08
	Видача (подовження дії) охоронного свідоцтва 
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 73-78 Житлового кодексу УРСР

	10.09
	Видача обмінних ордерів на обмін жилих приміщень державного житлового фонду 
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 79-89 Житлового кодексу УРСР

	10.10
	Надання житлових приміщень із фондів житла для тимчасового проживання
	Виконавчий комітет міської ради
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Статті 131-1,131-2 Житлового кодексу УРСР, Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	10.11
	Видача дозволу на зміну статусу гуртожитків
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Відділ обліку та розподілу житла ММР
	Стаття 18 Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»


ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________

№ ________________
Перелік
адміністративних процедур, що здійснюються в Центрі надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради

	№
	Назва адміністративної процедури
	Структурний підрозділ, відповідальний за здійснення адміністративної процедури

	1. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Департамент забезпечення діяльності виконавчих органів ММР

	2. 
	Видача копій та витягів з рішень міської ради, виконавчого комітету міської ради, копій  протоколів пленарних засідань міської ради, протоколів засідань постійних комісій міської ради, розпоряджень міського голови
	Департамент забезпечення діяльності виконавчих органів ММР

	3. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Департамент фінансів ММР

	4. 
	Встановлення для підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності відповідних територіальних громад, розміру частки прибутку, яка підлягає зарахуванню до місцевого бюджету
	Департамент фінансів ММР

	5. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	6. 
	Звірення орендних платежів 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	7. 
	Оформлення технічної документації та незалежної оцінки майна
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	8. 
	Надання інформації з питань приватизації житла
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	9. 
	Ознайомлення з оригіналами архівних справ з питань приватизації житла 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	10. 
	Прийняття звітів про фінансово-господарську діяльність  
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	11. 
	Оформлення актів приймання-передачі майна комунальної власності  
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	12. 
	Підготовка документів для оформлення свідоцтва на право власності на нерухоме майно 
	Управління з використання та розвитку комунальної власності ММР

	13. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення ММР

	14. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління земельних ресурсів ММР

	15. 
	Видача довідки про наявність земельних ділянок у власності
	Управління земельних ресурсів ММР

	16. 
	Проведення звірення по орендній платі за землю з орендарями земель комунальної власності 
	Управління земельних ресурсів ММР

	17. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління містобудування та архітектури ММР

	18. 
	Видача рахунків на оплату за тимчасове користування місцями, що перебувають в комунальній власності, актів про надання місць розміщення, податкових накладних, актів звірки розрахунків щодо отримання коштів за договорами на розміщення рекламних засобів
	Управління містобудування та архітектури ММР

	19. 
	Робота з плановими топографічними матеріалами міста,  архівними матеріалами, видача та прийом планшетів з геодезичними зйомками 
	Управління містобудування та архітектури ММР

	20. 
	Проведення засідання архітектурно-містобудівної ради 
	Управління містобудування та архітектури ММР

	21. 
	Оформлення договорів про пайову участь 
	Управління містобудування та архітектури ММР

	22. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління транспортного комплексу, зв’язку та телекомунікацій ММР

	23. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Управління у справах фізичної культури і спорту ММР

	24. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Відділ громадських зв’язків ММР

	25. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Відділ кадрів ММР

	26. 
	Прийняття на службу в органи місцевого самоврядування, зарахування осіб до кадрового резерву
	Відділ кадрів ММР

	27. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Відділ обліку та розподілу житла ММР

	28. 
	Видача довідки про перебування на квартирному обліку або іншого документа, що підтверджує необхідність поліпшення житлових умов
	Відділ обліку та розподілу житла ММР

	29. 
	Проведення щорічної перереєстрації громадян, що перебувають на обліку
	Відділ обліку та розподілу житла ММР

	30. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Відділ бухгалтерського обліку ММР

	31. 
	Видача довідки про підтвердження періоду роботи на посаді
	Відділ бухгалтерського обліку ММР

	32. 
	Видача довідки про підтвердження розміру виплат 
	Відділ бухгалтерського обліку ММР

	33. 
	Погодження кандидатур працівників бюджетної установи, яким надається право складати та підписувати первинні документи 
	Відділ бухгалтерського обліку ММР

	34. 
	Проведення особистого прийому громадян керівником
	Відділ торгівлі та сфери послуг управління з розвитку споживчого ринку ММР


ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________
№ ________________
	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	_________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги )

	_________________________________________________________________

(назва структурного підрозділу)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	              

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	

	17. 
	Примітка
	


          ЗАТВЕРДЖЕНО

          рішення міської ради  

          від _______________
          № ________________
	Технологічна картка 

адміністративної послуги

	_________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги )

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (дні)

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	Загальна кількість днів надання послуги -
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	


Умовні позначення: 

В – виконує; 

У – бере участь;

П – погоджує; 

З – затверджує.

____________________________________________________________________
